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1. 系统登录 

1.1 用户登陆 

浏览器地址栏输入网址 http://www.qsscy.com，进入食品生产

许可审查员信息管理系统首页。 

 

选择非密钥用户登陆，输入姓名、身份证号、密码和验证码

后点登录。 

 

登录时弹出如下提示框，提示“用户名或身份证号码不正确”，

http://www.qsscy.com/
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则确认输入的姓名和身份证号是否正确。如果确定输入无误，请

致电 4008005123 联系客服人员帮您查询； 

 

登录时弹出如下提示框，提示“密码输入错误”，则确认输入

的密码是否正确，如果确认无误或者忘记系统密码，请使用“找

回密码”功能，找回您的密码。 

 

1.2 找回密码 

点首页“找回密码”按钮： 

 

 跳转到找回密码页面，输入您的身份证号和姓名，点击下一步： 
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如果系统里没有您的邮箱信息，会提示您填写邮箱，系统将密

码发送到您填写的邮箱内。 

 

如果显示以下提示，表示您的密码已经发送到您的邮箱，请登

录邮箱查询密码。如果长时间没有收到邮件或者邮箱无法使用，

请致电 4008005123 联系客服人员帮您解决。 

 

如果输入身份证号和姓名点下一步后弹出以下提示，表示系统

内没有您的用户信息，需要您重新注册账号。 

 

2. 用户信息维护 

审查员登陆系统后，首先需要维护个人信息，包括用户基本

信息、注册信息和换证信息；另外为了保证个人账号安全，建议
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对登陆密码进行修改。 

2.1 用户信息维护 

点“用户中心”下面的“用户信息”，进入用户基本信息修改页； 

 

将页面所有信息填写完整，特别是所属地区及出生年月必须填写，

否则会影响审查员注册。确认填写完整后点“提交”按钮； 

 

弹出如下提示框表示修改成功。为了完成个人信息的修改，

系统会自动退出，需要您重新登录系统，进行其他操作； 

 

2.2 密码修改 
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点“用户中心”下面的“密码修改”，进入密码修改页面； 

 

输入新设置的密码，必须为 6 位以上数字或字母组成，点击“提

交”按钮； 

 

弹出如下提示框，表示密码修改成功； 

 

2.3 注册信息维护 

点“用户中心”下的“注册信息维护”，进入注册信息修改页面； 

 

将该页面所有信息填写完整，并上传所需的证明文件，特别是相

关学历和工作年限必须填写，否则会影响审查员注册和换证。填写完

整后点“提交”按钮； 
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弹出如下提示框，表示您的信息修改成功。 

 

2.4 换证信息维护 

点“用户中心”下的“换证信息维护”； 

 

进入换证信息维护页面，上传培训记录；点“上传”按钮； 

 

浏览选择需要上传的文件，点“上传”按钮； 
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点“提交”按钮； 

 

弹出如下提示框，表示培训记录上传成功； 

 

3. 审查员注册 

3.1 审查员注册申请 

点“注册与换证”下面的“注册申请”； 

 

进入审查员注册项目选择页面，选择注册项目，以食品审查员为

例，选择“食品”，点击“下一步”； 
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进入审查员注册申请页面； 

 

选择起始年月，填写工作单位，点击“增加工作经历”按钮； 

 

选择考试批次，点“直接申请”按钮； 

 

弹出如下提示框，表示您的审查员注册申请提交成功。 
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3.2 问题总结 

问题 1：点“注册与换证”下面的“注册申请”，弹出如下提示

框，表示您的用户信息或注册信息维护页面的信息未填写完整，请进

入用户信息页及注册信息维护页确认所有信息填写完整。 

 

问题 2：审查员注册申请页面如下图所示，提示“填写的信息部

满足申请条件，请重新确认，更正个人注册信息”，表示您填写的信

息不满足审查员注册条件，请确认出生年月是否填写正确（要求年龄

65 周岁以下）、相关学历是否选择正确（要求大专以上学历）、工作

年限是否填写正确（要求满 5 年）； 
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问题 3：审查员注册申请页面如下图所示，提示“填写的信息不

满足申请条件，您不在本次公布的注册名单内请重新确认，更正个人

注册信息”，则请到用户中心->用户信息页面查看所属地区是否填写

完整，如果确认填写完整，请查询您的考试成绩公布文号，联系客服

人员帮您查询确认； 

 

4. 审查员换证 

4.1 审查员换证申请 

点“注册与换证”下面的“换证申请”； 

 

进入审查员换证项目选择页面，选择换证项目，以食品审查员为

例，选择“食品”，点击“下一步”； 

 

进入审查员换证申请页面； 
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选择换证级别； 

 

增加企业实地核查经历，填写核查日期、核查企业名称、当地审

查组织单位，选择产品类别； 

 

选择组长或组员； 

 

上传核查经历附件，点“浏览本地文件”； 

 

进入上传附件页面；附件要求必须为 jpg 格式、大小必须小于
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200K； 

 

浏览选择文件后，“上传”按钮； 

 

如果需要上传多个附件，点“添加”按钮； 

 

浏览选择文件后，点“上传”按钮； 
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核查经历信息填写完整后，点“增加核查经历”按钮； 

 

在附件预览中可查看到如下图所示中的“附件”，则表示核查经

历附件已经上传成功；点“附件”可预览附件图片； 

 

选择考试批次，点“直接申请”按钮； 

 

弹出如下提示框，表示您的审查员换证申请提交成功。 

 

4.2 问题总结 

问题 1：审查员换证申请页面如下图所示，提示“填写的信息不

满足申请条件，请重新确认，更正个人注册信息”，表示您填写的信
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息不满足审查员换证条件，请确认出生年月是否填写正确（要求年龄

60 周岁以下）、相关学历是否选择正确（要求大专以上学历）、工作

年限是否填写正确（要求满 5 年）； 

 

问题 2：审查员换证申请页面如下图所示，提示“填写的信息不

满足申请条件，您不在本次公布的注册名单内请重新确认，更正个人

注册信息”，请确认您的证书是否到期需要换证；如果确认需要换证，

则联系客服人员帮您查询确认； 

 

5. 进度查询 

5.1 注册进度查询 

点“进度查询”下面的“证书注册进度”； 

 

进入证书注册进度查询页面，可查看状态中的申请状态； 
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注册进度为“审查中”的申请，审查员可取消申请，点“取消申

请”； 

 

弹出确认框，点“确定”确认取消申请； 

 

5.2 换证进度查询 

点“进度查询”下面的“证书换证进度”； 

 

进入证书换证进度查询页面，可查看状态中的申请状态； 

换证进度为“审查中”的申请，审查员可取消申请，点“取消申

请”； 
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弹出确认框，点“确定”确认取消申请； 

 
 


